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FORMATION ENVIRONNEMENT M365
Maîtrise avancée des outils

L’objectif de la formation Microsoft 365 
est de présenter les fonctionnalités                                                         
basiques de chacun des outils Outlook, 
Teams, One Drive, One Notes, Yammer, Forms, 
Planner, Stream, ToDo, SharePoint.

Cette formation vous permet d’acquérir les 
bonnes pratiques pour optimiser le travail en 
équipe et gagner du temps.

Le chal lenge.

S’approprier Microsoft 365
• Prendre en main l’espace de travail virtuel Microsoft 365 et ses outils collaboratifs 
• Apprendre à utiliser efficacement les outils : calendrier, mails, messagerie                         

instantanée, etc. avec des exercices pratiques
• Indispensable pour travailler en collectif et optimiser ses interactions avec son        

écosystème professionnel

LE +
• Améliorer la productivité en maîtrisant les outils Office 365

• Permettre aux utilisateurs de tirer pleinement partie des fonctionnalités de travail 
à distance et de collaboration

• Communication simplifiée

• Vous ne payez que ce que vous utilisez 

• Modularité infinie

• Mise à jour permanente

• Économie de matériel et d’énergie

LIEU 
Formation à distance ou dans vos     
locaux

DURÉE
1 journée

NOMBRE DE PARTICIPANTS
10 utilisateurs par session

TARIF
Sur devis
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Notre offre.

• Introduction à l’écosystème Microsoft 365
1. Vu d’ensemble des principaux outils 

(Teams, Sharepoint, OneDrive, Planner, 
To Do)

2.  Démonstration de la complémentarité et 
des cas d’usage  

• Microsoft Teams :                                        
Collaboration et communication
1. Création et gestion des équipes, canaux 

et permissions
2.  Planification de réunions et co-édition de 

documents en temps réel
• SharePoint et OneDrive : gestion des                

documents
1. Création et structuration de sites d’équipe 

dans SharePoint 
2. Partage de contenu sécurisé et gestion 

des versions avec OneDrive

• Microsoft Planner : gestion de projets
1. Création de plans, assignation des 

tâches et gestion des échéances
2.  Suivi de la progression avec les tableaux 

et intégration avec Teams 
• Microsoft To Do : organisation des tâches 

personnelles
1. Création de listes de tâches, gestion 

des priorités et vue quotidienne
2.  Synchronisation avec Outlook et           

intégration avec d’autres outils M365
• Atelier pratique 

1. Déploiement d’un projet avec Microsoft 
Planner 

2. Gestion de tâches quotidiennes avec 
Microsoft To Do

3. Utilisation combinée des deux outils 
pour un workflow complet

• Conclusion et accompagnement Post- 
Formation
1. Résumé des points clés abordés

Introduction et optimisation de l’IA

Formation cybersécurité sur 365

Nos atouts. 
• Formation concrète avec des exercices pratiques
• Approche personnalisée pour chaque client
• Interactivité qui favorise la participation de tous
• Attestation de fin de formation
• 18 années d’expérience dans l’accompagnement des dirigeants et plus de 2 000 projets

PARTIE 1 : UNE DEMI-JOURNÉE PARTIE 2 : UNE DEMI-JOURNÉE

Nos offres connexes.
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INTRODUCTION ET OPTIMISATION DE L’ IA
Améliorer l’efficacité de votre entreprise

Le chal lenge.
LIEU 
Formation à distance ou dans vos 
locaux

DURÉE
1/2 journée (présentiel)
1h30 à 2h00 (webinaire)

NOMBRE DE PARTICIPANTS
5 utilisateurs par session
Jusqu’à 50 participants (webinaire)

TARIF
Sur devis

Dans un monde où l’intelligence artificielle 
transforme rapidement les industries, il est 
crucial pour les entreprises de comprendre 
et de maîtriser cette technologie pour rester 
compétitives. Le principal défi réside dans 
la complexité de l’IA et la rapidité de son           
évolution.

Les entreprises doivent non seulement      
comprendre les concepts de base, mais     
aussi savoir comment optimiser et intégrer 
l’IA dans leurs processus pour maximiser les 
bénéfices.

Cette formation vous permet de maîtriser les fondamentaux de l’IA et de découvrir les 
techniques d’optimisation les plus efficaces. 

Nous mettons l’accent sur des ateliers interactifs pour que vous puissiez appliquer         
immédiatement ces connaissances à votre quotidien professionnel.

LE +

• Approche complète et pratique de l’IA

• Comprendre les concepts clés de l’IA

• Intégrer l’IA dans vos processus métier pour augmenter la productivité et                     
l’innovation

• Rester à jour avec les dernières tendances et avancées en matière d’IA

• Participer à une formation animée par des experts
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Notre offre.

• Partie générale
1. Introduction à l’intelligence artificielle
2. Panorama des outils IA utiles en                      

entreprise (ChatGPT gratuit / pro et           
COPILOT)

3. Fonctionnement et cas pratiques avec 
ChatGPT  

• Partie personnalisée
1. Ateliers interactifs adaptés aux participants
2.  Création et optimisation de prompts        

personnalisés pour chaque participant

• Contenu standardisé
1. Introduction à l’intelligence artificielle
2. Cas d’usage concret dans le quotidien 

professionnel
3. Démonstration de ChatGPT et des prompts

• Partie générale
1. Introduction à l’intelligence artificielle
2. Panorama des outils IA utiles en        

entreprise (ChatGPT gratuit / pro et 
COPILOT)

3. Fonctionnement et cas pratiques avec 
ChatGPT  

• Ateliers pratiques
1. Ateliers interactifs adaptés aux                     

participants via un outils en ligne
2. Démonstration d’utilisation des                

utilisateurs (mise en oeuvre)

OPTION 1 : EN PRÉSENTIEL 1/2 JOURNÉE OPTION 2 : À DISTANCE 1/2 JOURNÉE

OPTION 3 : WEBINAIRE - 1h30 À 2h00

• Formation concrète avec des exercices pratiques
• Approche personnalisée pour chaque client
• Interactivité qui favorise la participation de tous
• Attestation de fin de formation
• 18 années d’expérience dans l’accompagnement des dirigeants et plus de 2 000 projets

Formation cybersécurité sur 365

Formation environnement M365

Nos atouts. 

Nos offres connexes. 
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Connaissance de l’utilisation d’internet et du poste de travail sous Windows.           
Connaissance de Microsoft 365.

Dans un contexte où les cyberattaques sont de 
plus en plus fréquentes, l’Agence Nationale de 
la Sécurité des Systèmes d’Information appelle 
les entreprises et notamment les TPE et PME 
qui sont les premières entreprises touchées 
par ce fléau, à réaliser rapidement des actions 
de sécurité pour réduire les risques.

Pour vous aider à protéger vos données et 
vous prémunir des cyberattaques, Value IT 
vous accompagne dans la mise en place    
d’actions de sécurité permettant d’améliorer 
le niveau de sécurité de votre plateforme.

FORMATION CYBERSÉCURITÉ SUR 365
Protection contre les cybermenaces

Le chal lenge.
LIEU 
Formation à distance ou formation en 
présentiel dans vos locaux.

DURÉE
2 jours

NOMBRE DE PARTICIPANTS
5 personnes maximum

TARIF
Sur devis

Lors de la formation, nous vous formons sur les différents paramétrages à connaitre pour       
garantir un bon niveau de sécurité de votre plateforme. Nous ajustons le contenu de la              
formation en fonction du niveau de sécurité que vous souhaitez mettre en place.

Pour qui  ?.
La formation s’adresse aux administrateurs 365.

Prérequis.

• Acquérir une vision actualisée du contexte global de la cybersécurité et comprendre 
les menaces émergentes

• Assurer une gestion sécurisée des utilisateurs et de leurs droits d’accès au sein de 
l’environnement Microsoft 365

LE +
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Le programme.

GESTION DES UTILISATEURS ET 
DES GROUPES

SYNCHRONISATION ET 
PROTECTION DE L’IDENDITÉ

GESTION DES IDENTITÉS ET DES      
ACCÈS

• Concepts de gestion de l’identité et de        
l’accès

• Comptes utilisateurs et groupes
• Rôles administrateur et principes du contrôle 

d’accès basé sur les rôles (RBAC)
• Gestion des mots de passe

LA SÉCURITÉ DANS MICROSOFT 365

• Principes de la synchronisation des identités
• Installation et paramétrages d’Azure AD 

Connect
• Gestion des identités synchronisées

• Gestion des demandes
• Gouvernance de l’identité
• Gestion des comptes externes
• Gestion des départs

• Vecteurs de menaces et violation de données
• Stratégie et principes de sécurité
• Solutions de sécurité Microsoft 365
• Microsoft Secure Score

METTRE EN PLACE UNE 
PROTECTION 

GESTION DES MENACES • Tableau de bord de sécurité
• Repérage avancé des menaces
• Enquêtes et réponses automatisées

• Exchange Online Protection
• Microsoft Defender pour Office 365
• Stratégies de sécurité prédéfinies
• Gestion des pièces jointes sécurisées
• Gestion des liens sécurisés
• Protection au-delà du courrier
• Création de rapports
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Le programme.

PROTÉGER LES DONNÉES
SENSIBLES

IDENTIFIER LES RISQUES LIÉS AUX 
DONNÉES ET GÉRER LES 
EXIGENCES DE CONFORMITÉ 
RÉGLEMENTAIRE

DÉPLOYER DES SOLUTIONS DE 
CONFORMITÉ PURVIEW

RECHERCHER DU CONTENU ET       
ENQUÊTER

• Connaitre vos données
• Protéger vos données
• Éviter les pertes de données
• Gérer votre cycle de vie des données
• Chiffrer vos données et contrôler vos clés de 

chiffrement
• Importer et archiver des données non-Microsoft
• Le score de conformité

• Détecter et agir sur les activités à risque
• Détecter et agir sur les messages inappropriés 

et sensibles
• Restreindre la communication et la collaboration 

entre les utilisateurs
• Gérer les exigences commerciales, légales ou 

réglementaires en matière de conservation 
des enregistrements

• Sécuriser les données avec une confiance zéro
• Implémenter une solution de protection des 

données sensibles
• Déployer une solution de gestion des données
• Déployer la protection des informations pour 

la confidentialité des données

• Tracer un message
• Recherche de contenu
• Enquêtes du journal d’audit
• eDiscovery (standard et premium)
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EN PRÉSENTIEL OU À DISTANCE
Strat&Si accompagne la montée en compétence de vos équipes  

Spécialisée en direction des Systèmes d’Information et pilotage de la transformation                       
numérique, nous aidons les PMO (Petites et Moyennes Entreprises et Organisations) à aligner 
leur stratégie informatique avec leur vision d’entreprise, en garantissant sécurité, disponibilité 
et performance des systèmes.
Depuis 2022, Strat&Si est la marque DSI du groupe Value IT, partenaire IT, Cyber & Télécoms 
des entreprises agiles.
Nos missions couvrent la planification stratégique, l’adoption des technologies avancées                                                   
(virtualisation, bases de données, Cloud), les formations, la gestion et les actions de sensibilisation 
à la cybersécurité à travers séminaires, conférences et groupes d’action. 

Nos formations sont axées 
autour de trois temps forts :

CONCRET

INTERACTIF

UTILE

Découverte de la méthode ou de l’outil.

Échanges de conseils | bonnes pratiques 
entre participants et formateur.

Mise en pratique sur vos propres cas avec 
les apports du formateur.
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Conseils & 
Inscriptions.

RETROUVEZ-NOUS SUR 

Pierre-Yves ESPENEL 
Responsable DSI
06 58 54 64 71
pyespenel@strat-et-si.fr

Emma LEVY
Chef de projet SI junior
06 20 03 01 02
elevy@strat-et-si.fr

27 Rue de la Télématique
42000 SAINT-ETIENNE
Tél. : +33 4 77 06 19 12

https://www.linkedin.com/company/valueitfrance/posts/?feedView=all
https://www.value-info.fr/

